Prikaz ikona na liniji alata



	�EMBED PBrush \s  \* mergeformat���	New - stvaranje nove prezentacije



	�EMBED PBrush \s  \* mergeformat���	Open - otvaranje prezentacije



  	�EMBED PBrush \s  \* mergeformat���	Save - spremanje prezentacije



	�EMBED PBrush \s  \* mergeformat���	Print - ispis prezentacije

	

	� EMBED PaintShopPro  ���	Spelling - provjera pravopisa (za 				   engleski  jezik)

	�EMBED PBrush \s  \* mergeformat���	Cut - brisanje označenog dijela 		                       prezentacije

	�EMBED PBrush \s  \* mergeformat���	Copy - kopiranje označenog dijela 			            prezentacije

	�EMBED PBrush \s  \* mergeformat���	Paste - umetanje nakon cut/copy



	� EMBED PaintShopPro  ���	Format Painter - kopiranje odabranog 			              formata objekta

	� EMBED PaintShopPro  ���	Undo - poništenje učinka zadnje akcije



	� EMBED PaintShopPro  ���	 Insert New Slide - dodavanje novog 		      		    slajda		

	� EMBED PaintShopPro  ���	Insert Microsoft Word Table - umetanje 			                    MS Word tablice

	� EMBED PaintShopPro  ���	Insert Microsoft Excel Worksheet -

		umetanje proračunske tablice MS Excela

	� EMBED PaintShopPro  ���	Insert Graph - umetanje grafa

		

	� EMBED PaintShopPro  ���	Insert Org Chart - umetanje 			 	  organizacione scheme

	� EMBED PaintShopPro  ���	Insert Clip Art - umetanje Clip Art slike



	� EMBED PaintShopPro  ���	Pick a Look Wizard - čarobnjak koji

		pomaže u  stvaranju prezentacija	

	� EMBED PaintShopPro  ���	Report It - pretvara prezentaciju u				    MS Word outline

	� EMBED PaintShopPro  ���    Zoom Control - mjerilo prikaza

					prezentacije

	� EMBED PaintShopPro  ���	Help - pokretanje Help aplikacije

Prikaz ikona na liniji formata



	�     Font - vrsta pisma



	�      Font size - veličina pisma



	� EMBED PaintShopPro  ���   Increase Font size - povećanje fonta

	                  Decrease Font size - smanjenje fonta

	�     Bold, Italic,  Underline



	� EMBED PaintShopPro  ���     Text Shadow - sjena teksta



	� EMBED PaintShopPro  ���     Text Color - boja teksta



	� EMBED PaintShopPro  ���     Left Alignment - poravnava tekst

			ulijevo u selektiranom objektu

             	      	       Center Alignment - centrira tekst u 			selektiranom objektu	

	� EMBED PaintShopPro  ���	Bullet On/Off - uključene ili isključene		                         oznake

	� EMBED PaintShopPro  ���      Promote - pomicanje paragrafa 	ulijevo     Demote - pomicanje paragrafa udesno

Alati za crtanje



�



Imenovanje prezentacije

Ime prezentacije može imati najviše 8 znakova (slova, brojke, i od spacijalnih znakova - i _ ). Iza imena slijedi točka i nastavak od tri slova - PPT.

�EMBED Word.Picture.8���	CARNet�����B56

Uvod u 

MS PowerPoint 4.0���Kratki priručnik za korisnika�����

�Pripremila:�Ljubinka Đurović��verzija 1.0	srpanj 1997.��Pokretanje PowerPoint-a



iz MS WINDOWS-a 3.11 dvaput kliknite mišem na PowerPoint ikonu na ekranu Program Manager-a.

� EMBED PaintShopPro  ���

iz MS WINDOWS-a 95 ovim redom odaberite mišem naredbe Start, Programs, Microsoft PowerPoint.

IZGLED EKRANA

�



U središtu PowerPoint-ovog ekrana nalazi se prozor za prezentaciju.



Linija naslova    pokazuje naziv programa 		



Linija izbornika  sadrži glavni izbornik s 9 padajućih 			podizbornika: File, Edit, View, Insert, 			Format,Tools, Draw, Window i Help



Linija alata         omogućava brzo obavljanje čestih akcija

	

Linija formata    omogućava brzo formatiranje teksta



Linije za 	omogućavaju pregled dijelova 

kretanje 	prezentacije koji nisu prikazani 	

		

Linija stanja       pokazuje broj slajda na kojem se				nalazimo, te omogućava brzi način 			stvaranja novog slajda ili predloška



Linija alata za 	koristimo je za kreiranje slika na

crtanje		slajdovima

	

Oznake		koristimo ih za brzi prijelaz u željeni

prikaza 		prikaz prezentacije

	

Za izvođenje bilo koje akcije pomoću linije alata ili linije formata postavite pokazivač miša na izabranu ikonu i pritisnite lijevu tipku miša

NAREDBE FILE IZBORNIKA

� EMBED PaintShopPro  ���



Kreiranje nove	  	 Odaberite naredbu NEW i 

prezentacije 	 	 pritisnite lijevu tipku miša	

Otvaranje postojeće	 Odaberite naredbu OPEN i

prezentacije		 pritisnite lijevu tipku miša

Spremanje 	 	 Odaberite naredbu SAVE ili prezentacije		 SAVE AS i pritisnite lijevu tipku 			 miša

Ispis prezentacije 	 Odaberite naredbu PRINT i 			 pritisnite lijevu tipku miša

Izlaz iz PowerPoint	 Odaberite naredbu EXIT i

�

programa		 pritisnite lijevu tipku miša

Osnovni pojmovi



Presentations - je zbirka vaših slajdova, bilješki i ispis slajdova u raznim formatima, sve u jednom dokumentu.



Slides - su individualne stranice vaše prezentacije. Na slajdu možete imati naslove, tekst, grafove, slike, crteže i vizualne efekte kreirane u drugim programima. Mogu se prikazivatai kao: 

	 - slike na ekranu	    

	 - grafoskopske folije (crno-bijele ili u boji)

	 - 35 mm dijapozitivi

		

Outlines - prikaz prezentacije u kojem su ispisani naslovi i osnovni tekst slajda bez formata. Slike nisu prikazane.	

Speaker's Notes - su bilješke koje autor može upisati pored svakog slajda u Notes Pages View-u.	



Handouts - su slajdovi vaše prezentacije ispisani umanjeni po dva, tri ili šest na jednoj stranici papira. Obično se dijele prisutnim slušačima kao podrška prezentaciji.	

PowerPoint Views



U PowerPointu možete raditi u pet različitih prikaza: 

Slide View, Outline View, Slide Sorter View,

Note Pages View i Slide Show.

Svaki od prikaza pruža različite mogućnosti.

Brzi način prijelaza iz jednog u drugi prikaz je da kliknete na sličicu koja predstavlja prikaz prezentacije koji želite.

�

Unos teksta na slajd



Za stvaranje okvira za tekst izvedite sljedeće korake:

- Kliknite na alat Text   � EMBED PaintShopPro  ���

- Postavite pokazivač miša na mjesto na koje želite da se 

  pojavi gornji lijevi ugao okvira.

- Držite pritisnutu tipku na mišu i povucite pokazivač miša

  desno sve dok okvir ne dobije željenu širinu.

- Otpustite tipku na mišu. Pojavit će se okvir za tekst 

  ( s treptajućom točkom umetanja u sebi).	 







- Unesite tekst koji želite da se pojavi u okviru za

   tekst. Za početak novog paragrafa pritisnite Enter.

- Kliknite bilo gdje izvan okvira za tekst.

- Rub koji se pojavljuje oko okvira za tekst kod

  njegovog stvaranja, ne pojavljuje se na ispisu ili

  prikazu slajda na ekranu.

- Za editiranje teksta u okviru za tekst kliknite bilo

  gdje unutar okvira za tekst i tako ga označite.

- Tekst koji želite promijeniti označite povlačenjem

  pokazivača miša preko njega.

- Za označavanje jedne riječi dvaput kliknite na nju.

- Za označavanje jedne linije teksta triput kliknite 

  negdje unutar linije.

- Za brisanje teksta koristite tipke Del ili Backspace.


