Promjena dimenzije prozora: miš (pokazivač je dvostruka strelica) na rub ili kut prozora. Pritisnutog miša se miče po želji. Desni gumb za maksimiziranje prozora nestaje kad  prozor zauzme cijeli ekran. Tad se umjesto njega javlja gumb � pritiskom na koji se prozor vraća na prvotnu dimenziju.


Kretanje po sadržaju prozora: gumb na donjoj i desnoj liniji pomicanja pokazuje onaj dio prozora koji se ne vidi na ekranu. Za "šetnju" po ekranu pritisne se lijeva tipka miša i poteže okvir pomicanja Pritiskom lijeve tipke miša na strelici sadržaj se miče red po red. Ako se pritisne lijeva tipka miša između okvira pomicanja i strelice sadržaj se miče ekran po ekran.


Gumb kontrolnog izbornika (lijevo gore) sadrži naredbe kojima se definira veličina prozora te zatvaranje prozora.


Program Manager središnja Windows aplikacija, aktivira se ulaskom u Windowse, ostaje aktivna  do izlaska iz Windowsa, namjenjena aktiviranju i  organizaciji drugih aplikacija 


Izbornici: skupine naredbi. Glavno ime izbornika je na liniji izbornika. Jedno slovo imena naredbe je podcrtano. Alt+to slovo otvara taj izbornik. Na otvorenom izborniku su neke naredbe svijetlo sive. U tom trenutku ih se ne može koristiti. Uz neke naredbe navedene su tipke kako se brže dolazi do tih naredbi. Uz neke naredbe postoji niz točkica (.....). To je oznaka da postoji okvir za dijalog gdje se definira zahtjev.
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Svaki izbornik ima dio naredbi od kojih je jedna tamnije uokvirena. Ona reagira na tipku enter. Bira se po potrebi. Uz neke naredbe je oznaka strelice. Ona znači da se otvara podizbornik, jer naredba nije do kraja definirana. Naredbe uz koje je znak  (  su opcionalne i ta je opcija važeća.  Klik na njoj miče joj ili vraća oznaku. Svaki izbornik ima i naredbu cancel za odustajanje. Uz većinu izbornika je i help. Po izbornicima se može šetati i kursorskim tipkama, a naredbu koja je obrnuto osvijetljena može se odabrati s Enter.


Pomoć -  tipka F1 uvijek daje potrebnu pomoć. S linije izbornika može se odabrati i Help.


Neke naredbe izbornika File:


New ... - ponekad se otvara okvir za dijalog kako bi se definirala "vrsta" nove datoteke.


Open - u okviru za dijalog se upisuje ime već postojeće datoteke koja se zatim otvara.


Close - zatvara se dokument. Ostaje se u programu.


Save - sprema se dokument na kojem se radi, a čije je ime u traci naslova. Datoteka zadržava isto ime.


Save As - dokumentu se dodjeljuje novo ime ili se sprema na novu lokaciju preko okvira za dijalog. U okviru padajuće liste izabiremo željeni disk a u Directory okviru  direktorij gdje želimo spremiti datoteku. U File Name okvir upisuje se  novo ime dokumenta i klik  na OK.


Delete - briše označenu datoteku.


Prenošenje podataka: 


Podaci (tekst, slike ....)  se mogu prenositi unutar jednog dokumenta, ali i između različitih aplikacija. Prije prijenosa dio koji se prenosi mora biti označen (pritisnuti miša i vodi ga se preko teksta koji se označuje tako da  promijeni boju). Označeni dio kopira se  na Clipboard, a s njega u odredišni dokument. Naredbe koje se pri tome koriste su:


copy - izdvojeni dio ostaje i u izvornom  dokumentu i na odredištu


cut - označeni dio će ići samo u odredište. Na ovaj način se može i brisati veći dio teksta.


paste - iz Clipboarda prenosi izdvojeno u odredište.


Koraci su: označavanje sadržaja, copy ili cut, pozicioniranje gdje se sadržaj prenosi i paste.


Izlazak iz Windowsa: 


- Izbornik File naredba Exit


- Alt+F4


- dva puta mišem klik na control izbornik


Bez obzira na način izlaženja svaki put treba potvrditi odgovor u okviru za dijalog.
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Prompt - znak spremnosti. Ukazuje na mjesto gdje će se početi upisivati naredba. Najčešći simbol prompta je  �c:\>  odnosno  c:\imedir\>


ENTER - tipka na koju je pritisak obavezana nakon svakog upisa naredbe. Tako DOS dobiva informaciju i na svaku odgovara: izvođenjem naredbe ili  porukom o grešci.


Disk - vanjska memorija računala tj prostor gdje se čuvaju podaci. Fiksni, tvrdi ili hard i diskete ili flopy disk. Diskete se zovu a: ili b: ako računalo ima dva disketna pogona, a disk c:, d: ...


Datoteka - (engl. file) skup podataka spremljenih pod zajedničkim imenom. Ime datoteke može imati do 8 znakova u nizu, a može imati i nastavak imena do 3 znaka. Npr:


	PISMO.DOC


��





prvi.dio			nastavak ili ekstenzija





Između njih je obavezna točka. Po nazivu nastavka često se prepoznaje tip datoteke (.EXE, .BAT, ..TXT, .DOC ...).


Direktorij - (engl. directory) popis datoteka. Direktorij može imati više poddirektorija, a ovi svoje poddirektorije. Takva organizacija podataka  zove se hijerarhijska organizacija (stablo), a osnovni direktorij iz kojeg započinje grananje (c:\) korijenski direktorij (engl. root). Imena direktorija i poddirektorija zadaju  se  po istom pravilu kao i imena datoteka. Aktivni ili radni direktorij je onaj u kojem se trenutno nalazimo (vidi prompt odnosno odgovor na naredbu cd). Za imena datoteka i naredbe koje se ne nalaze u radnom direktoriju potrebno je navesti stazu. 


Staza:  (engl. path)  - označava poziciju datoteke počevši od korijenskog (engl. root) direktorija. To je niz imena direktorija od osnovnog do traženog. Između tih imena obavezan je znak \  Npr.�c:\imedir1\imedir2\datoteka.doc  - označava stazu direktorija za datoteku datoteka.doc. 


Pomoć za rad - glavnina informacija o DOS naredbama dobiva se naredbom Help. 


help help - daje upute kako se koristi sam help


help - upute i popis svih DOS naredbi


help imenaredbe - upute vezane za upisanu naredbu





NEKE NAREDBE MS DOS-a


dir - ispis sadržaja direktorija. Za ispis sadržaja dirktorija koji nije radni navodimo i stazu do njega. 


Npr: c:\imedir\>dir a: Naredba ima više opcija. Npr. dir imedir /p - piše sadržaj ekran po ekran; /w - piše sadržaj preko cijelog ekrana u nekoliko stupaca. Uz naredbu dir  mogu se koristiti zamjenski znakovi: * - mijenja grupu znakova; ? - mijenja samo jedan znak na čijem je mjestu ?. Npr: dir *.exe ispisat će sve .exe datoteke, a dir ma??.exe sve .exe datoteke čije ime ima 4 znaka, a počinje s ma.


md imedir - stvara se novi direktorij (make directory) Novi direktorij je poddirektorij radnog direktorija.


cd imedir - promjena radnog direktorija (change directory)  od višeg na niži nivo do imena traženog direktorija. Npr: cd \imedir1\imedir2\imedir3


cd.. -  promjena radnog direktorija od nižeg prema višem nivou.


rd imedir - brisanje direktorija (remove directory). Brisati se može samo prazni direktorij, a sam direktorij se briše iz nadređenog mu direktorija. Brisanje je konačno.


tree - prikaz direktorija na zadanom disku  Npr: tree /f  ispisuje i datoteke sadržane u tom direktoriju�tree |more	ispisuje sadržaj ekran po ekran.


format disk: -  formatiranje diska priprema zadani disk za rad s MS DOS-om.  Npr. format a: naredba formatira disketu u disketnoj jedinici a: 


Napomena: ne provoditi naredbu na tvrdom disku!


copy odakle/imedat gdje/novoime-  kopiranje datoteka Ako je potrebno može se navesti i staza. Uz copy naredbu možemo koristiti zamjenske znakove.


del imedat - brisanje datoteke u radnom direktoriju, inače se mora navesti staza.  Radi i sa zamjenskim znakovima. Npr: del *.doc


undelete - mogućnost spašavanja izbrisane datoteke


 ren  staroime novoime - preimenovanje datoteke�(rename)


ver - ispis verzije DOS-a na računalu


cls - čisti ekran


date - ispis datuma Može ga se mijenjati


time - ispis vremena  Može se mijenjati.


edit -pokretanje DOS editora


type - ispis .txt datoteka


WINDOWS 3.11


Pokretanje Windowsa: win


Rad u Windowsima se odvija na radnoj površini (desktop). Na radnoj površini su prozori i ikone. Ikone  mogu biti ikone grupa (minimalizirani prozor grupe)  ili  programske ikone (otvoranjem pokrećemo aplikaciju). U liniji naslova prozora piše ime aplikacije koja se izvodi u prozoru. Ispod linije naslova je linija izbornika s naredbama raspoloživim u toj aplikaciji.


Rad s  mišem: 


Prozori i izbornici otvaraju se mišem. Najčešći oblik pokazivača miša je strelica. Izvodi li se neka naredba pokazivač ponekad poprima oblik pjaščanog sata. Pokazivač na rubu prozora ima oblik dvostruke strelice. Češće se koristi lijeva tipka miša pa se upotreba desne posebno naglašava.


1 klik - označava element Windowsa s kojim se želi raditi.


2 brza klika - starta aplikaciju ili otvara prozor


pritisnuta lijeva tipka i potezanje miša - "nosi"  ikonu ili prozor


Prozor:


��       gumb kontrolnog izbornika


��             linija naslova - naslov prozora


��                     linija izbornika              


��               gumb za minimiziranje prozora


��                        gumb za maksimiziranje prozora
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             gumb i linija za okomito pomicanje prozora


�             gumb i linija za vodoravno pomicanje prozora


Premještanje prozora: pokazivač miša se pozicionira na naslov prozora. Pritisne se lijeva tipka miša, povlači se prozor do željenog mjesta i otpušta se tipka miša.


 popis dokumenata koje je � moguće birati bez  upisa� u okvir teksta





 okvir padajuće liste  - � moguć izbor





 okvir za upis teksta











